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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о ведении кафедрального журнала 

(посещаемость, контроль успеваемости) (далее – Положение) определяет 

порядок ведения и правила оформления кафедрального журнала 

(посещаемость, контроль успеваемости) в Пятигорском медико-

фармацевтическом институте – филиале федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Волгоградский государственный медицинский университет» Министерства 

здравоохранения Российской Федерации.  

1.2. Настоящее Положение разработано на основании: 

 Федерального Закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования – программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, 

утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 06.04.2021 г. № 245. 

 Федеральных государственных стандартов высшего образования; 

 Устава федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения «Волгоградский государственный университет» Министерства 

здравоохранения Российской Федерации; 

 Локальных актов, регламентирующих в Пятигорском медико-

фармацевтическом институте – филиале федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Волгоградский государственный медицинский университет» (далее – 

ПМФИ) организацию и обеспечение учебного процесса. 

 Федеральных государственных стандартов высшего образования; 

 Устава федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения «Волгоградский государственный университет» Министерства 

здравоохранения Российской Федерации; 

 Локальных актов, регламентирующих в Пятигорском медико-

фармацевтическом институте – филиале федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Волгоградский государственный медицинский университет» (далее – 

ПМФИ) организацию и обеспечение учебного процесса. 

1.3. Кафедральный журнал (посещаемость, контроль успеваемости) 

(далее – журнал), позволяет: 

 осуществлять контроль успеваемости и посещаемости студентов;  
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 оперативно отслеживать неуспевающих студентов всех групп; 

 контролировать количество запланированных и проведенных занятий; 

 анализировать выполнение учебной нагрузки.  

1.4. В журнале фиксируется тематика проводимых учебных занятий. 

 

2. Требования к оформлению и заполнению кафедрального журнала 
2.1. Журнал оформляется для каждой группы на учебный семестр. 

2.2. В журнале учитываются результаты текущего контроля, которые 

периодически обсуждаются на заседаниях кафедры.  

2.3. Записи в журнале должны вестись четко, аккуратно, чернилами 

(синего или черного цвета). 

2.4. На титульном листе журнала указываются: наименование 

образовательного учреждения, название дисциплины, код и наименование 

специальности, учебный год, название кафедры, курс, группа и семестр; 

фамилия и инициалы преподавателя. 

2.5. Код и наименование специальности должны соответствовать 

учебному плану, а название дисциплины, количество часов практических 

(семинарских, лабораторных) - расписанию учебных занятий, нагрузке 

преподавателя и рабочей учебной программе дисциплины.  

2.6. Фамилии, инициалы обучающихся вносятся в журнал на начало 

учебного года согласно спискам, представленным учебным отделом на 

основании приказов о зачислении или переводе на очередной курс обучения.  

2.7. Включение фамилий обучающихся в список журнала, а также 

исключение фамилий обучающихся из списка производятся преподавателем 

соответствующей кафедры только на основании представленной учебным 

отделом информационной ежемесячной справки о движении контингента. 

2.8. Журнал заполняется преподавателем в день проведения занятия. 

2.9. На внутренней странице преподаватель  

 проставляет дату занятия (формат записи: «число, месяц», например, 

«01.09», «08.09»); 

 отмечает отсутствующих отметкой «н/б»; 

 выставляет оценки успеваемости: на занятии цифрами: «5», «4», «3», «2»; 

 ставит свою подпись. 

2.10. Отметки обучающимся за письменные работы проставляются в 

журнале датой проведения письменных работ. 

2.11. Запрещается выставление оценок в журнале задним числом. 

2.12. Преподаватель несет ответственность за выставленные оценки, за 

допущенные исправления и за своевременное заполнение журнала.  
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2.13. Аккуратное и своевременное ведение записей в журнале является 

обязательным для всех преподавателей. Преподаватель обязан соблюдать 

закрепленные настоящим Положением правила ведения журнала. 

2.14. Заведующий кафедрой контролирует систематичность ведения 

журнала преподавателями данной кафедры. 

2.15. Своевременное заполнение сведений в журнале служит основанием 

допуска обучающихся к промежуточной аттестации. 

 

3. Контроль за ведением кафедральных журналов 

3.1. Контроль за правильностью ведения записей в журнале 

осуществляют деканаты факультетов и учебный отдел – не реже одного раза в 

семестр, заведующие кафедрами – ежемесячно. 

3.2. Лицо, осуществляющее контроль за правильностью ведения журнала, 

ставит дату, свою фамилию и подпись в графе: «Контроль посещения занятий». 

3.4. Преподаватель, получивший по итогам проверки журнала замечание, 

ознакомившись с ним, выполняет требование должностного лица. 

3.5. По окончании учебного года кафедральные журналы хранятся на 

кафедрах в течение пяти лет, после чего уничтожаются по акту. 
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Приложение № 1 

Форма кафедрального журнала 

 
 

ПЯТИГОРСКИЙ МЕДИКО-ФАРМАЦЕВТИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ 

− ФИЛИАЛ  ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО  БЮДЖЕТНОГО   

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВОЛГОГРАДСКИЙ   ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МЕДИЦИНСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 
МИНИСТЕРСТВА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 

Кафедра неорганической, физической 

и коллоидной химии 
 

КАФЕДРАЛЬНЫЙ 

ЖУРНАЛ 

Специальность 330501 Фармация 

 Дисциплина Общая и неорганическая химия 

Курс 1 

Группа 01 

Семестр I  

Преподаватель: 

2022/2023 уч. год 
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