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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о подготовительном отделении иностранных 

слушателей (далее – ПОИС) ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России (далее – 

ВолгГМУ) разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 N 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»; 

- Государственным стандартом по русскому языку как иностранному 

базовый уровень, утвержденным Президиумом Совета Учебно-методического 

объединения вузов РФ по педагогическому образованию Министерства общего 

и профессионального образования Российской Федерации (заключение № 5 от 

18.05.99); 

- приказом от 18 июня 2014 г. N 667 «Об утверждении формы и порядка 

проведения государственного тестирования по русскому языку как 

иностранному языку»; 

- методическими рекомендациями по разработке основных 

профессиональных образовательных программ и дополнительных 

профессиональных программ с учетом соответствующих профессиональных 

стандартов (утв. Минобрнауки России 22.01.2015 N ДЛ-1/05вн); 

- постановлением от 31 мая 2021 г. N 824 об утверждении положения о 

проведении экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и 

основам законодательства Российской Федерации; 

 Правилами приема обучающихся в ПМФИ – филиал ВолгГМУ 

Минздрава России; 

 Уставом ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России; 

 Локальными нормативными актами Института; 

 Решениями ученого совета, приказами и распоряжениями директора; 

 Договорами с зарубежными вузами-партнерами;  

 Настоящим положением.  

1.2. Подготовительное отделение (далее – ПО) является структурным 

подразделением ФГБОУ ВО «Пятигорский медико-фармацевтический институт 

– филиал ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава РФ» (далее – институт), 

функционирует на базе отдела по работе с иностранными обучающимися. 

1.3. ПО в своей деятельности подчиняется декану факультета по 

обучению с иностранных граждан и директору ФГБОУ ВО «Пятигорский 
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медико-фармацевтический институт – филиал ФГБОУ ВО ВолгГМУ 

Минздрава РФ». 

1.5. Заведующий ПО назначается и освобождается от должности 

приказом директора, осуществляет деятельность в соответствии с должностной 

инструкцией и условиями контракта. 

1.6. Все сотрудники ПО назначаются на должность и освобождаются от 

нее приказом директора института по представлению заведующего ПО. 

1.7. Сотрудники ПО в своей деятельности руководствуются 

должностными инструкциями и настоящим Положением. 

1.8. ПО занимается приносящей доход деятельностью в соответствии с 

Уставом ПМФИ и настоящим Положением. 

 

2. Цель и основные задачи 

2.1. ПО создан с целью содействия развитию международной деятельности 

Института и укрепление репутации Института в международном 

образовательном и научном сообществе, подготовке иностранных граждан и лиц 

без гражданства к обучению в образовательных учреждениях РФ на русском 

языке. Исходя из цели, деятельность ПО направлена на решение следующих 

задач: 

- оказание дополнительных образовательных услуг слушателям из числа 

иностранных граждан и лицам без гражданства; 

2.2. Основными задачами обучения на ПО являются: 

- подготовка слушателей из числа иностранных граждан и лица без 

гражданства к обучению в образовательных учреждениях РФ; 

- изучение русского языка, предметов общеобразовательного цикла; 

- планирование, организация и научно-методическое обеспечение 

учебного процесса на всех формах обучения (очной, дистанционной, 

смешанной); 

- проведение воспитательной  работы со слушателями подготовительного 

отделения совместно со структурными подразделениями институт. 

 

3. Функции 

3.1. Организация и реализация учебного процесса по образовательным 

программам, обеспечивающим подготовку иностранных граждан и лиц без 

гражданства к освоению профессиональных образовательных программ на 

русском языке, в том числе обучение русскому языку как иностранному и 

профильным предметам. 
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3.2. Методическое обеспечение учебного процесса по русскому языку как 

иностранному, в том числе внедрение инновационных технологий в методику 

преподавания русского языка как иностранного 

3.3.Контроль успеваемости слушателей, определение уровня достижения 

результатов освоения учебных предметов на разных этапах обучения (текущий 

контроль успеваемости, промежуточная аттестация, итоговая аттестация). 

3.4. Организация внеаудиторной работы и экскурсионное обслуживание 

иностранных учащихся по плану работы подготовительного отделения.  

3.5. Проведения дополнительных курсов по обучению русскому языку и 

другим предметам, способствующим освоению языка студентами ВО и 

слушателями ПО. 

          3.6. Ознакомление иностранных студентов с локальными актами 

Института (Положение о ПМФИ, Правила внутреннего распорядка, Положение 

о режиме занятий обучающихся, осваивающих основные образовательные 

программы в Пятигорском медико-фармацевтическом институте, Положение о 

порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся, Порядок 

оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений 

между ПМФИ и обучающимися и (или родителями)) под подпись. 

 

 

4. Права 

ПО имеет право:  

4.1. Знакомиться с проектами решений руководства ПМФИ, 

касающимися деятельности подготовительного отделения для иностранных 

слушателей. 

4.2. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им 

функций. 

4.3. Вносить на рассмотрение руководства ПМФИ предложения по 

улучшению деятельности ПО.  

4.4. Осуществлять взаимодействие с руководителями всех структурных 

подразделений вуза. 

4.5. Подписывать и визировать документы в пределах своей 

компетенции. 

4.6. Требовать от руководства ПМФИ оказания содействия в 

исполнении своих должностных обязанностей и прав. 

 

5. Взаимоотношения ПО с подразделениями ПМФИ 

5.1. Работники ПО осуществляют свою деятельность во взаимодействии с 

другими службами и структурными подразделениями ПМФИ, а также в 

http://www.pravoteka.ru/enc/5526.html
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пределах своей компетенции со сторонними организациями. 

5.2. Деятельность подготовительного отделения осуществляется во 

взаимодействии с Деканатом факультета по обучению иностранных граждан и 

регистрационно. К непосредственным  компетенциям Деканата факультета по 

обучению иностранных граждан относятся: привлечение иностранных граждан 

на обучение; регистрационно-визовая служба осуществляет визовое, 

регистрационное обеспечение. Подготовительное отделение осуществляет 

организацию и реализацию учебно-воспитательного процесса. 

5.3 ПО вправе привлекать к работе с иностранными гражданами, по 

согласованию с заведующими кафедрами, преподавателей всех кафедр на 

условиях внутреннего совместительства, почасовой оплаты труда в 

соответствии с возникающими потребностями организации и осуществления 

учебного процесса. 

 

6. Ответственность 

ПО несёт ответственность: 

6.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих 

должностных обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией, в 

пределах, определённых трудовым законодательством Российской Федерации. 

6.2. За правонарушения, совершённые в процессе осуществления своей 

деятельности, в пределах, определённых административным, уголовным и 

гражданским законодательством Российской Федерации. 

6.3. За причинение материального ущерба в пределах, определённых 

трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации. 

 

7. Организация работы 

7.1 Иностранные граждане принимаются на ПО по межгосударственным 

соглашениям при наличии направления Министерства образования и науки 

либо по приглашению университета при  наличии оплаченного контракта. 

7.2. Зачисление иностранных граждан на ПО производится в 

индивидуальном порядке приказом директора.  

7.3. Основанием для зачисления являются контракт (направление), 

заявление, правильно оформленные въездные документы, комплект документов 

об образовании. Оплата обучения может производиться в рублях 

7.4. Отчисление иностранных учащихся ПО производится в 

индивидуальном порядке приказом директора по представлению заведующего 

ПО, согласованному с деканом факультета по обучению иностранных граждан. 

7.5.  Дата начала занятий, график учебного процесса, учебное расписание 

устанавливается для каждой группы обучающихся по мере их формирования в 

http://www.pravoteka.ru/enc/2758.html
http://www.pravoteka.ru/enc/4007.html
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зависимости от заезда. 

7.6. Освоение дополнительной общеобразовательной программы 

предвузовской подготовки  иностранных  граждан осуществляется в форме 

аудиторных занятий и самостоятельной работы обучающегося. Объём учебной 

нагрузки измеряется в академических часах, 1 академический час – 45 минут 

астрономического времени. 

7.7. Для учащихся, прибывших по объективным причинам с опозданием, 

устанавливается индивидуальный график учебного процесса. 

7.8. Освоение программы сопровождается текущей и итоговой 

аттестацией. Текущий контроль осуществляется педагогическим работником, 

реализующим соответствующую часть образовательной программы. Порядок, 

формы, периодичность, количество обязательных мероприятий при проведении 

текущего контроля успеваемости учащихся определяются педагогическим 

работником с учетом образовательной программы. 

7.9. После полного освоения образовательной программы проводится 

итоговая аттестация в соответствии с учебным планом и календарным учебным 

графиком по всем дисциплинам. Выпускные экзамены принимает 

экзаменационная комиссия, назначаемая директором института. По завершении 

вступительных испытаний слушателю выдается документ об окончании 

обучения соответствующего образца. 

7.9.1. Академический отпуск по состоянию здоровья учащимся ПО не 

предоставляется. Повторное обучение на ПО разрешается в индивидуальном 

порядке, по заявлению учащегося, с оплатой второго года обучения. 

7.9.2. Учебная группа начинает обучение при наличии 4 слушателей. 

Группа подготовительного отделения включает не более 7-8 человек. 

7.9.3. Заведующий подготовительного отделения формирует учебную 

группу, учебное расписание и назначает преподавателей, ответственных за 

ведение дисциплин и выполнение адаптационно-воспитательной работы. 

7.9.4. Слушатель не имеет права приступить к обучению позже 26 недели 

обучения.  

7.9.5. Заведующий подготовительного отделения имеет право привлекать 

к работе сотрудников на условиях набора в штат подразделения, внешнего и 

внутреннего совместительства, почасовой оплаты труда в соответствии с 

возникающими потребностями организации и осуществления учебного 

процесса. 

7.9.6. К преподаванию русского языка на подготовительном отделении 

допускаются сотрудники с базовым образованием «Русский язык как 

иностранный», «Филологическое образование», «Учитель русского языка и 

литературы», возможна профессиональная переподготовка, по указанным выше 
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специальностям.  К преподаванию дисциплин профессиональной 

направленности привлекаются преподаватели с базовым 

образованием\профессиональной переподготовкой, соответствующим 

преподаваемой дисциплине. 

7.9.7 Работа ПО организуется на основе данного Положения и 

должностных инструкций его сотрудников. 

7.9.8 Работа ПО строится в соответствии с Планом работы, 

утвержденным деканом факультета по обучению иностранных граждан и 

выполняется сотрудниками ПО. Планирование работ осуществляется на основе 

указаний директора с учетом новых концепций развития образования.  

Результатом планирования работы выступает годовой План работ, контроль за 

выполнением плана осуществляется заведующим ПО, в форме годового отчета, 

предоставляемого декану по обучению иностранных граждан. 

 

VIII. Заключительное положение  

8.1. В настоящее Положение могут быть внесены коррективы в 

соответствии с изменениями в нормативных документах Министерства 

здравоохранения Российской Федерации, Министерства образования и науки 

Российской Федерации, Рособрнадзора и решениями Ученого совета 

Института. 
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