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I. Общие положения 

1.1. Деканат факультета по обучению иностранных обучающихся 

(далее – Деканат) является структурным подразделением ПМФИ – филиала 

ВолгГМУ Минздрава России (далее – ПМФИ). 

1.2. Деканат организует свою деятельность на основании: 

 Федерального закона об образовании от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

 Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам высшего образования – программам 

ординатуры, утвержденным Приказом Минобрнауки России от 19.11.2013 

N1258 (ред. от 17.08.2020); 

 Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам высшего образования – программам 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), 

утвержденным приказом Минобрнауки России от 19.11.2013 N1259 (ред. 

от 17.08.2020); 

 Уставом федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Волгоградский государственный 

медицинский университет» Министерства здравоохранения Российской 

Федерации; 

 Положением о Пятигорском медико-фармацевтическом институте – 

филиале федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Волгоградский государственный 

медицинский университет» Министерства здравоохранения Российской 

Федерации; иными актуальными законодательными и правовыми актами, 

регламентирующими деятельность высших учебных заведений; 

 Федеральным законом от 24.05.1999 г. № 99-ФЗ «О государственной 

политике Российской Федерации в отношении соотечественников за 

рубежом»; 

 Федеральным законом от 25.07.2002 г. №115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»; 

 Соглашением между Правительством Республики Беларусь, 

Правительством Республики Казахстан, Правительством Кыргызской 

Республики и Правительством Российской Федерации о взаимном 

признании и эквивалентности документов об образовании, ученых 

степенях  и званиях (Москва, 24 ноября 1998 г.) 

 Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся; 
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 Правилами приема обучающихся в ПМФИ – филиал ВолгГМУ 

Минздрава России 

 Уставом ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России 

 Локальными нормативными актами Института  

 Решениями ученого совета, приказами и распоряжениями директора; 

 Договорами с зарубежными вузами-партнерами;  

 Настоящим положением.  

1.3. Деканат создается при наличии более 100 иностранных 

учащихся, обучающихся по всем формам обучения одновременно. 

1.4. Деканат непосредственно подотчетен декану факультета по 

обучению иностранных граждан в вопросах организации и планирования 

работы. 

1.5. В Деканате имеются следующие печати: 

 «Деканат факультета по обучению иностранных граждан» в пользовании 

у Деканата; хранится у Декана; ставится на справках об обучении, 

временном пропуске, распоряжении об отработке пропущенной 

дисциплины, на копии рабочего учебного плана, на копии 

образовательной программы. 

 «Допущен к экзаменационной сессии «___»_______20__г.» в пользовании 

у Деканата; хранится у Декана;  ставится в зачетных книгах студентов. 

 «КОПИЯ» в пользовании у Деканата; хранится у Декана; ставится на 

приказах, на копиях других документов.  

 «ПМФИ – филиал ВолгГМУ Минздрава России» в пользовании у 

Деканата, хранится у Декана, ставится на распоряжении об отработке 

пропущенной дисциплины. 

 «ДОПУСК» в пользовании у Деканата; хранится у Декана; ставится на 

распоряжении об отработке пропущенной дисциплины. 

 

II. Задачи и функции 

2.1. организация и проведение приема на обучение иностранных 

граждан согласно правилам приема на обучение образовательным 

программам высшего образования (бакалавриат, специалитет, магистратура), 

среднего профессионального образования, ординатура, аспирантура, 

дополнительного образования в ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России; 

2.2. организация и проведение воспитательной и другой внеаудиторной 

работы с иностранными обучающимися; 

2.3. своевременное доведение необходимой информации до 

иностранных обучающихся; 
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2.4. контроль за успеваемостью иностранных обучающихся; 

2.5.  подготовка документов, проектов приказов, распоряжений по 

деканату, контроль их исполнения; 

2.6. организация и проведение процедуры по признанию дипломов 

Института в зарубежных странах, подтверждение выдачи дипломов по 

запросам иностранных организаций; 

2.7. подготовка документов иностранных обучающихся для 

прохождения процедуры признания в Рособрнадзоре РФ и получения 

свидетельства об эквивалентности; 

2.8. участие в разработке программ развития специальностей и 

направлений подготовки; 

2.10. сбор, обработка и составление текущих и сводных статистических 

данных о контингенте и об успеваемости студентов-иностранцев, анализ 

итогового контроля успеваемости студентов-иностранцев; 

2.11. подготовка отчетных и информационно-справочных материалов 

об учебной работе иностранных обучающихся; 

2.13. взаимодействие с органами студенческого самоуправления;  

2.14. организация воспитательной работы с иностранными 

обучающимися, их безопасного проживания и регламентированного досуга; 

2.15. участие в оформлении приглашений иностранным абитуриентам, 

студентам, аспирантам и преподавателям и постановка их на миграционный 

учет; 

2.16. выполнение организационно-технической работы по приему на 

обучение и учету иностранных граждан: 

 работа с заявлениями о приеме на обучение, проведение предварительной 

оценки документов об образовании иностранного гражданина на 

соответствие уровню подготовки, необходимому для зачисления в ВУЗ, 

оказание консультаций при подготовке к сдаче иностранных документов 

об образовании на экспертизу на предмет признания и установления их 

эквивалентности на территории РФ; 

 проверка представленных иностранными гражданами документов, 

необходимых для зачисления в Институт; 

 проведение необходимых процедур зачисления и отчисления 

иностранных граждан; 

 оформление, ведение и хранение личных дел и копий документации по 

контингенту иностранных обучающихся Института: списки, копии 

приказов, статистические отчеты и т.д. 

2.17. Для реализации поставленных задач Деканат осуществляет 

деятельность по следующим направлениям: 
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 планирование, организация и контроль за выполнением кафедрами и 

структурными подразделениями Института учебно-воспитательной 

работы с иностранными обучающимися; 

 взаимодействие с учебными подразделениями Института по вопросам 

сохранности контингента и успеваемости иностранных граждан; 

 осуществление контроля, анализа успеваемости и посещаемости учебных 

занятий иностранными обучающимися; 

 осуществление допуска иностранных обучающихся, входящих в 

контингент обучающихся деканата, к сдаче промежуточной и итоговой 

государственной аттестации; 

 подготовка и оформление приказов о зачислении, перевода с курса на 

курс, отчислении и восстановлении, о допуске к государственной 

аттестации иностранных обучающихся; 

 подготовка справок об обучении (о периоде обучения) и иных 

документов учебного характера на обучающихся, выпускников или 

переводимых иностранных обучающихся; 

 подготовка необходимых документов для восстановления ранее 

отчисленных иностранных обучающихся и перевода из вуз в вуз; 

 документационное сопровождение движения контингента обучающихся 

из числа иностранных граждан; 

 внесение предложений по поощрению и привлечению к дисциплинарной 

ответственности иностранных обучающихся; 

 оформление, ведение и хранение личных дел иностранных обучающихся; 

 организация и постоянный мониторинг учебного процесса для 

иностранных граждан по образовательным программам высшего и 

дополнительного образования, в том числе совместных образовательным 

программам  и программам академической мобильности; 

 подготовка материалов для составления срочной и периодической 

отчетности по обучению иностранных обучающихся к заседаниям 

советов Института, по запросам министерств РФ и посольств зарубежных 

стран; 

 осуществление контроля за выполнением финансовых обязательств 

иностранных обучающихся, принятых ими на себя по договорам; 

 подготовка и организация проведения собраний, встреч и иных 

мероприятий администрации Института с иностранными обучающимися; 

 организация и проведение воспитательной работы с иностранными 

обучающимися в процессе обучения и во внеурочное время, в том числе 

во время каникул; 
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 организация и реализация мероприятий, направленных на формирование 

и развитие интернациональной академической среды Института; 

 организация расселения иностранных обучающихся по приезду в г. 

Пятигорск (взаимодействие со студенческими общежитиями ПМФИ); 

 проведение воспитательной работы в общежитии и осуществление 

мероприятий по жилищно-бытовой адаптации иностранных 

обучающихся; 

 ознакомление иностранных обучающихся с законодательством РФ и 

правилами проживания и передвижения на территории РФ, Положениями 

ПМФИ, а также с санитарными нормами и иными правилами, 

обязательным для выполнения на территории РФ, а также контроль их 

выполнения; 

 поддержание связи с иностранными выпускниками Института и 

ассоциацией иностранных выпускников; 

 расширение сферы международного сотрудничества со странами 

ближнего и дальнего зарубежья. 

 ознакомление иностранных обучающихся с правилами внутреннего 

распорядка Института, с правилами проживания в студенческих 

общежитиях. 

  

III. Структура Деканата 

3.1. Штатную численность Деканата утверждает директор Института в 

пределах утвержденной штатной численности вуза, исходя из условий и 

особенностей деятельности Факультета; 

3.2. Сотрудники Деканата осуществляют свою работу по следующим 

основным направлениям: 

 организация учебного процесса иностранных граждан; 

 контроль за выполнением графика учебного процесса, расписания 

аудиторных занятий, экзаменационных сессий; 

 мониторинг выполнения учебной нагрузки ППС кафедр на языке-

посреднике; 

 осуществление выборочных проверок проведения занятий на языке-

посреднике в соответствии с расписанием и посещаемость занятий и 

лекций студентами-иностранцами; 

 подготовка проектов приказов в соответствии с нормативными актами по 

личному составу студентов-иностранцев; 

 работа с базой данных и ведение статистического учета движения 

контингента студентов-иностранцев; 
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 оформление заявок на изготовление документов государственного 

образца о пребывании студентов-иностранцев в ПМФИ;  

 ответы на запросы сторонних организаций о подтверждении обучения 

студентов-иностранцев в ПМФИ; 

 участие в разработке, корректировке и экспертизе учебных планов 

основных образовательных программ по всем формам обучения в 

соответствии с ФГОС ВО; 

 участие в разработке положений и других нормативных документов, 

регламентирующих организацию учебного процесса в ПМФИ. 

 

IV. Права и обязанности 

4.1. Деканат имеет право: 

 разрабатывать и вносить предложения на рассмотрение руководства по 

совершенствованию организации всех видов деятельности Деканата; 

 запрашивать у руководителей структурных подразделений и иных 

специалистов Института информацию и документы, необходимые  для 

осуществления своей деятельности; 

 требовать от администрации Института организационного и материально-

технического обеспечения своей деятельности, а также оказания 

содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав; 

 выдвигать предложения по поощрению и наложению взыскании на 

сотрудников Деканата, а также сотрудников иных структурных 

подразделений, обеспечивающих функционирование Деканата. 

4.2. В обязанности Деканата входит: 

 осуществление деятельности по организации, координации и реализации 

международной деятельности Института; 

 интегрирование Института в международное образовательное 

пространство и международный рынок образовательных услуг; 

 эффективное использование материально-технических, информационных 

и интеллектуальных ресурсов Института; 

 содействие эффективной работе всех структурных подразделений 

Института в целом; 

 поддержание и улучшение положительного имиджа Деканата и 

Института в целом; 

 соблюдение законодательства Российской Федерации и нормативных 

документов, касающихся правил пребывания иностранных граждан в 

Российской Федерации; 
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 ознакомление иностранных студентов с локальными актами Института 

(Положение о ПМФИ, Правила внутреннего распорядка, Положение о 

режиме занятий обучающихся, осваивающих основные образовательные 

программы в Пятигорском медико-фармацевтическом институте, 

Положение о порядке перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся, Порядок оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между ПМФИ и обучающимися и (или 

родителями)) под подпись. 

 

V. Ответственность и руководство 

5.1. Руководство Деканатом осуществляет декан, назначаемый 

приказом директора Института. Декан подчиняется заместителю директора 

по учебной и воспитательной работе и директору Института; 

5.2. Всю полноту ответственности за выполнение возложенных 

настоящим Положение на Деканат задач несет Декан Факультета. 

5.3. Степень ответственности других работников устанавливается 

должностными инструкциями.  

5.4. Руководство Деканатом осуществляется непосредственно Деканом 

Факультета.  

 

VI. Взаимоотношения с другими структурными подразделениями  

6.1. Работники Деканата осуществляют свою деятельность во 

взаимодействии с другими службами и структурными подразделениями 

ПМФИ, а также в пределах своей компетенции со сторонними 

организациями. 

 

VII. Заключительное положение  

7.1. В настоящее Положение могут быть внесены коррективы в 

соответствии с изменениями в нормативных документах Министерства 

здравоохранения Российской Федерации, Министерства образования и науки 

Российской Федерации, Рособрнадзора и решениями Ученого совета 

Института. 

 

 

 

 

 

http://www.pravoteka.ru/enc/5526.html
http://www.pravoteka.ru/enc/2758.html
http://www.pravoteka.ru/enc/4007.html
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